DESCRICAO DOS SERVICOS (entradas e saidas)

Processo AUTENTICACAO
Prazo Legal de Entrega — Imediato

Definicao — A autenticacdo consiste em atestar que uma cépia é fiel ao documento original
apresentado. Trata-se de um ato de fé publica, realizado pelo tabelido, que confere validade juridica
a copia, garantindo sua equivaléncia ao original. A autenticagao € amplamente utilizada para gerar
multiplas cépias de documentos, assegurando a terceiros que essas copias possuem a mesma
validade legal que o documento original. Em processos judiciais, a autenticagdo pode inverter o
onus da prova, cabendo a parte contraria provar a falsidade ou erro no ato.

Entradas / Documentagao necessaria — Documento original que sera fotocopiado.
Finalidade — Certificar a veracidade de uma copia, prevenindo fraudes que podem ser facilmente
realizadas com o uso de maquinas copiadoras ou scanners. A tabelia, com fé publica, declara que

a copia corresponde ao documento original, tanto no anverso quanto no verso.

Saida — Copia autenticada.

Processo RECONHECIMENTO DE FIRMA
Prazo Legal de Entrega — Imediato

Definicao — O reconhecimento de firma é o ato de certificar a autenticidade de uma assinatura. A
tabelida ou seu preposto atesta, por escrito, que a assinatura apresentada corresponde aquela
previamente registrada em seu arquivo de autégrafos. Esse procedimento oferece seguranca
juridica a terceiros que necessitam confiar na autenticidade da assinatura em documentos. O
reconhecimento de firma também transfere o dnus da prova em disputas judiciais, sendo necessario
demonstrar erro ou falsidade no ato realizado pela tabelia.

Tipos de Reconhecimento:

Por Autenticidade: A tabelia certifica com certeza que a assinatura foi feita pela pessoa presente.
Exige a assinatura de um termo de comparecimento.

Por Autenticidade (CRV): Semelhante ao reconhecimento por autenticidade, porém com custos
diferenciados.

Por Semelhanga com Valor: A tabelia verifica que a assinatura é semelhante aquela arquivada,
aplicavel a documentos com valor econdmico.

Por Semelhanga sem Valor: Aplicavel a documentos sem valor econdmico, onde a assinatura
também é comparada a ficha arquivada.

Finalidade — Verificar a identidade e capacidade da parte signataria, além de garantir que ndo ha
ilegalidades no documento. O reconhecimento de firma confere maior segurangca ao documento,
embora ndo substitua a seguranca juridica completa, ele assegura a autenticidade das assinaturas
e a identidade dos signatarios.

Entradas / Documentagdo necessaria — Assinatura registrada no arquivo do cartério (firma) e
documento original preenchido e assinado, sem rasuras. Caso a assinatura n&o esteja registrada,
sera necessario realizar a abertura de firma.

Saida — Documento com firma reconhecida.



Processo SINAL PUBLICO

Prazo Legal de Entrega — 5 dias uteis, normalmente é entregue em 1 dia
atil.

Definicao — O sinal publico € um elemento de autenticidade usado pelos notarios e registradores
para confirmar que determinada assinatura ou ato foi efetivamente praticado por autoridade dotada
de fé publica. E a assinatura, rubrica ou marca caracteristica do tabelido, substituto ou escrevente
autorizado, acompanhada de seu carimbo ou selo, registrada oficialmente, que serve para
reconhecer e atestar a autoria e a autenticidade de atos notariais e de registro. Trata-se de um
instrumento de seguranga documental previsto na legislagao notarial e registral.

Finalidade — Autenticagao — Confirmar que o documento foi produzido ou conferido por um notario
ou registrador devidamente investido na fungéo. Seguranca juridica: Evitar falsificacdes e garantir
a validade dos atos perante 6rgaos publicos e privados. Reconhecimento em outras serventias
e jurisdigdes: Permitir que documentos emitidos em um cartério sejam reconhecidos e aceitos por
outros cartorios, autoridades ou paises (em casos de apostilamento ou legalizagao).
Rastreabilidade: Identificar de forma inequivoca o responsavel pela pratica do ato, possibilitando
a conferéncia nos arquivos de registro de sinais publicos.

Entradas / Documentagao necessaria — Documento com firma reconhecida por outro tabelionato;
solicitacdo de conferéncia de sinal.

Saida — Documento com reconhecimento de sinal publico de outro tabelido.

Processo | PROCURAGAO
Prazo Legal de Entrega \05 dias uteis (normalmente entregue em 24h).

Definicdao — A procuragao é o ato pelo qual uma pessoa (outorgante) nomeia outra (outorgado ou
procurador) para agir em seu nome, seja para realizar atos ou administrar interesses. A elaboragéo
da procuragdo segue os mesmos cuidados de identificacdo e descricdo do objeto, garantindo a
seguranga juridica das partes envolvidas.

Tipos de Procuragao:

Mandato: Contrato pelo qual uma pessoa concede poderes a outra para agir em seu nome,
conforme o artigo 1288 do Cadigo Civil.

Substabelecimento: O mandatéario pode transferir, total ou parcialmente, os poderes recebidos a
outra pessoa, com ou sem reserva de poderes.

Entradas / Documentagao necessaria — Cédula de Identidade e CPF dos outorgantes, além de
informacdes sobre nacionalidade, profissdo, estado civil e residéncia. Para pessoas juridicas, &
necessario apresentar documentos comprobatérios de representagao, como contrato social, CNPJ,
eventuais alteracdes e certidao simplificada da Junta Comercial.

Finalidade — Permitir que uma pessoa seja representada por outra em atos que nao pode ou nao
deseja realizar pessoalmente.

Saida — Traslado da Procuracéo lavrada.



Processo | TESTAMENTO
Prazo Legal de Entrega \ 05 dias uteis (normalmente lavrada em 24h).

Definicdao — O testamento é o documento pelo qual uma pessoa (testador) expressa sua vontade
sobre a destinagao de seus bens apds sua morte. Este ato pode ser modificado ou revogado
enquanto o testador estiver vivo e em pleno uso de suas faculdades mentais. O testamento serve
para organizar a sucessao e permitir que o testador disponha de seus bens a favor de pessoas além
dos herdeiros legais.

Requisitos do testamento publico: O testamento publico € um ato personalissimo que deve ser
feito pessoalmente pelo interessado perante um Tabelido de Notas. Qualquer pessoa, maior de
16 anos, que esteja em plena capacidade e em condi¢gdes de expressar sua vontade perante o
Tabelido pode fazer um testamento publico. A lei exige a presenga de duas testemunhas para
o ato, as quais nao podem ser parentes do testador nem do benéeficiario.
Dica: o testamento publico, diferentemente do testamento particular, € o mais seguro porque
fica arquivado no livro do Tabelido, e sua existéncia fica registrada no Registro Central de
Testamentos, que é obrigatoriamente consultado na ocasido da abertura do inventario.

E possivel alterar o contetido de um testamento?

Um testamento pode ser modificado ou revogado pelo testador, total ou parcialmente, a qualquer
momento, por meio de outro testamento. Dica: a clausula de reconhecimento de filho em testamento
é irrevogavel.

Tipos de Testamento:

Publico: Realizado perante a tabelia e duas testemunhas, possui forgca probatoéria plena.

Cerrado: E escrito pelo testador e levado ao tabelido para aprovacéo, também com a presenca de
duas testemunhas. O Tabelido ndo tem acesso ao contetido do documento e apenas lavra o auto
de aprovacao, lacra e costura o instrumento. Dica: em caso de perda do testamento cerrado ou
rompimento do lacre, ele ndo podera ser cumprido, uma vez que nao fica arquivado nos livros do
Tabelido nem no Registro Central de Testamentos.

Particular: Feito pelo testador ou por outra pessoa a seu pedido, na presencga de trés testemunhas.
Apds a morte, deve ser confirmado judicialmente.

Testamento Vital ou DAV (Diretivas Antecipadas de Vontade): E um instrumento que permite ao
paciente, antecipadamente, expressar sua vontade quanto as diretrizes de um tratamento médico
futuro, caso fique impossibilitado de manifestar sua vontade em virtude de acidente ou doencga grave.
Por exemplo, por esse documento € possivel determinar que a pessoa nao deseja submeter-se a
tratamento para prolongamento da vida de modo artificial, as custas de sofrimento, ou ainda, deixar
claro que recusa-se a receber transfusdo de sangue em caso de acidente ou cirurgia. Na verdade,
nao se trata de testamento, mas de escritura publica de declaracao porque o testamento é para
vigorar apos a morte do testador.

Entradas / Documentagao necessaria — Consultar o cartorio.
Finalidade — Garantir a distribuicdo dos bens conforme a vontade do testador.

Saida — Testamento averbado mediante mandado judicial.



Processo | ESCRITURA

Prazo Legal de Entrega — 15 dias uteis. (normalmente lavrada em 5 dias
Uteis, a partir da entrega de toda a documentacao
necessaria.

Descricao — A escritura publica é o documento que formaliza a manifestacdo de vontade de uma
ou mais partes em relagdo a um ato ou negocio juridico. No Brasil, a escritura publica tem a maior
forca probatéria, sendo necessario demonstrar erro por parte do tabelido para contesta-la. A
escritura formaliza atos e negécios juridicos, garantindo seguranca juridica as partes.

Entradas / Documentagao necessaria — Documentos de identidade, CPF, e certiddao de
nascimento ou de casamento atualizada dos vendedores e compradores e cénjuges (se casados).
Certidoes negativas de 6nus e débitos municipais, entre outros documentos especificos para
imoveis urbanos ou rurais.

Saida — Escritura publica.

Processo | EMANCIPAGAO

Prazo Legal de Entrega — 5 dias uteis, ou 1 dia util a partir da entrega da
certiddo de nascimento atualizada.

Descrigdo — A emancipagao € o ato que concede ao menor, entre 16 e 18 anos, a plena capacidade
civil. Pode ser de trés tipos: legal, voluntaria ou judicial. A emancipac¢ao voluntaria é realizada por
escritura publica no tabelionato, mediante solicitacdo dos pais do menor. O documento de
emancipacao deve ser registrado no cartério de registro civil competente.

Entradas / Documentagao necessaria — Documentos de identidade e CPF dos pais, e do menor,
certidao de nascimento atualizada. Escritura publica de emancipacao realizada pelos pais.

Na hipétese de um dos pais ser falecido deve ser apresentada a certidao de 6bito. Se um deles
estiver ausente ou em local incerto, a emancipagcédo pode ser concedida pelo outro, sendo
necessaria a confirmacao de duas testemunhas.

Efeitos: A escritura de emancipacdo somente gera efeitos em relagdo a terceiros depois de
registrada no Registro Civil das Pessoas Naturais do domicilio das partes e anotada no assento de
nascimento do interessado.

Finalidade — Conceder capacidade civil plena ao menor.

Prec¢o: O valor da escritura de emancipacgéao é definido por lei, sendo considerado escritura publica
sem valor econdmico declarado. Consulte a "Tabela de Emolumentos".

Saida — Escritura publica de emancipagao realizada pelos pais.



Processo INVENTARIO E PARTILHA

Prazo Legal de Entrega — A Consultar, ou no maximo 60 dias uteis a partir
do protocolo dos documentos necessarios.

Descricao — O inventario € o processo de apuragao dos bens deixados por uma pessoa falecida,
enquanto a partilha é a divisdo desses bens entre os herdeiros e o cdnjuge sobrevivente. O
inventario e a partilha sdo essenciais para legitimar a heranga e garantir a divisao legal dos bens.

Entradas / Documentag¢ao necessaria — RG, CPF, certiddes de casamento, ébito atualizadas e
outros documentos dos herdeiros e do falecido. Certidées de imdveis urbanos e rurais, além de
documentos sobre bens moéveis e direitos.

Documentos obrigatdrios:

a) original da certiddo de obito do autor da heranga (do falecido), bem assim da certiddo de
casamento, atualizadas quando for o caso;

b) cédula de identidade oficial e CPF do falecido, dos herdeiros e do meeiro, se casado aquele;

c) certiddo de nascimento ou de casamento atualizada dos herdeiros, conforme o caso;

d) escritura de pacto antenupcial do falecido e dos herdeiros, se o caso;

e) certiddes de testamento expedida em nome do falecido;

f) certiddes de Onus reais ou outros documentos que comprovem a propriedade ou a titularidade
dos bens ou direitos deixados pelo falecido;

g) certiddes negativas de débito para com as Fazendas Municipal, Estadual e Federal, em nome do
de cujus (do falecido);

h) certiddo negativa de tributos imobiliarios de imével urbano;

i) Certificado de Cadastro de Imével Rural - CCIR e prova da quitagdo do ITR, correspondente aos
ultimos 5 (cinco) anos, ou a competente certiddo negativa, CAR, quando se tratar de imével rural;
j) comprovante do pagamento do imposto de transmissao devido;

K) numero da inscrigdo do advogado na OAB, bem assim a se¢éo e a unidade da federagao;

I) certidao do Juizo competente, informando a suspensao ou a desisténcia do feito, quando houver
acgao de inventario em curso.

Finalidade — Formalizar a divisdo dos bens deixados por pessoa falecida.

Saida — Escritura de inventario e partilha.

Processo | SEPARAGAO E/OU DIVORCIO
Sem partilha — 5 dias uteis, ou 1 dia util a partir
Prazo Legal de Entrega da entrega da certidao de casamento
Sem partilha atualizada.

Com partilha — A Consultar, ou no maximo 60
dias uteis a partir do protocolo dos documentos
necessarios.

Descricao — A separagao é a dissolugao parcial do casamento, pondo fim ao regime de bens, mas
mantendo o vinculo matrimonial até o divércio. O divorcio, por sua vez, dissolve completamente o
casamento, permitindo que as partes se casem novamente. Ambos 0s processos requerem
consenso entre as partes e a auséncia de filhos menores ou incapazes.

Entradas / Documentagdo necessaria — RG, CPF e certiddo de casamento atualizada.
Documentos sobre bens imdveis e moveis, conforme o regime de bens do casamento.

Finalidade — Formalizar a dissolugéo do vinculo conjugal.

Saida — Escritura de separagao ou divorcio.



Processo \ ATAS NOTARIAIS

Prazo Legal de Entrega Consultar.
Sem partilha

Descrigao — A ata notarial € o documento redigido pelo tabelido para comprovar a existéncia de um
fato ou situacdo. Serve como prova pré-constituida de fatos que podem causar prejuizos futuros,
como atas de reunides, verificagdo de bens, mensagens eletrdnicas, entre outros.

Entradas / Documentagao necessaria — Consultar o cartério para mais informagoes.

Finalidade — Constituir prova documental de fatos.

Saida — Ata notarial.

Processo | CERTIDOES
Prazo Legal de Entrega \ 5 dias uteis (normalmente em até 24h)

Descricdao — A Certiddo emitida pelo Tabelionato de Notas é um documento oficial, dotado de fé
publica, que reproduz total ou parcialmente o teor de atos e instrumentos lavrados e arquivados
nesse servigo notarial, como escrituras publicas, procuragdes, atas notariais, testamentos,
declaracdes e outros atos previstos em lei.

Definigdo — E a transcrigdo auténtica, fiel e integral (ou resumida, quando solicitada) do contetdo
de um ato notarial constante nos livros, fichas ou arquivos do Tabelionato de Notas, emitida pelo
tabelidao ou seu substituto legal, garantindo a veracidade e integridade das informacgdes.

Entradas / Documentacgao necessaria — Requerimento com os dados do ato lavrado (escritura,
procuracgao, etc.).

Finalidade — Prova juridica: Comprovar, perante terceiros e autoridades, a existéncia, a forma e
o conteudo de um ato publico lavrado pelo tabelionato.

Seguranga juridica: Assegurar a autenticidade e a integridade dos atos notariais, preservando o
interesse das partes e prevenindo litigios.

Atendimento a exigéncias legais e administrativas: Servir de documento comprobatério em
processos judiciais, administrativos, registros publicos, contratos e demais atos que demandem
comprovacgao documental.

Preservacao da memoria e dos direitos: Garantir o acesso das partes ou de interessados
legitimados ao teor de atos antigos ou recentes, preservando o exercicio de direitos patrimoniais,
pessoais Ou sucessorios.

Saida — Certidao correspondente.



Processos Principais do Registro Civil das Pessoas Naturais

Processo \ REGISTRO DE NASCIMENTO
Prazo Legal de Entrega 12 Via — Imediato

22 Via — 5 dias Uteis

Definicao — O registro de nascimento € um dos mais importantes registros publicos da pessoa
natural, pois constitui prova segura da existéncia, do estado e da capacidade das pessoas, que
identifica todos os cidaddos e garante o exercicio de seus direitos. Deve ser registrado todo
nascimento que ocorrer no territorio nacional, mesmo que a crianga tenha falecido logo apés o parto.
Trata-se de um registro obrigatdrio, conforme art. 52 da Lei 6.015/73. Se o nascimento ocorreu no
Hospital/Maternidade desta cidade, ou os pais residem em Pato Bragado-PR, o registro deve ser
feito em nosso cartério.

Entradas / Documentagao necessarial Situagoes especiais:

Pais casados:

- Certidao de casamento;

- Declaracao de Nascido Vivo (folha amarela entregue pelo hospital);

- RG e CPF do declarante;

- Comprovante de endereco (de onde reside ou no local de nascimento).

Pais ndo casados:

- Certidao do estado civil dos pais (nascimento ou casamento);

- Declaragao de Nascido Vivo (folha amarela entregue pelo Hospital);

- RG e CPF do declarante;

- Comprovante de endereco (de onde reside ou no local de nascimento).

Pais menores:

Se o pai do recém-nascido for maior de 16 anos pode reconhecer a paternidade da crianga sozinho,
mas se tiver idade inferior a essa, sé podera praticar tal ato com autorizagao judicial.

Se a mae do recém-nascido for maior de 16 anos pode declarar o nascimento do seu filho sozinha,
mas se tiver idade inferior a essa, s6 podera praticar tal ato com seu representante legal.

Pessoas impossibilitadas de comparecer no ato do registro:

Em caso de impossibilidade do comparecimento no ato do registro, pelo pai ou pela mae, estes
poderao ser representados por procuragao.

Custo - sao gratuitos o registro de nascimento e a primeira certidao;

Utilidade — E o primeiro passo para o pleno exercicio da cidadania. Ela comprova sua existéncia,
seu local e data de nascimento, 0 nome dos seus pais € avos. Sem esse documento, os cidadaos
ficam privados de seus direitos mais fundamentais e ndo tem acesso aos programas sociais. E
quando adultos, ndo podem obter a carteira de identidade (RG), CPF e outros documentos.
Podendo ter dificuldades para dar inicio no processo de abertura da aposentadoria.

Saida — Apd6s o declarante assinar o termo do registro, lhe é entregue a 1 via da certiddo de
nascimento, documento emitido pelo cartério que a pessoa recebe e que tem os dados mais
importantes do registro, como prenome, sobrenome, local de nascimento, nacionalidade e filiagao,
dentre outros. Atualmente a certiddo de nascimento é confeccionada com o nimero de CPF.



Processo | REGISTRO DE OBITO

Prazo Legal de Entrega 12 Via — Imediato
22 Via — 5 dias uteis

Definigdo — O REGISTRO DE OBITO é feito no Registro Civil das Pessoas Naturais do domicilio
do falecido, ou do lugar do 6bito. Se o ébito ocorreu no Hospital desta cidade, ou o falecido residia
em Pato Bragado-PR, o registro deve ser feito em nosso cartorio.

Para registros de 6bito atendemos no horario normal de funcionamento e em regime de plantao
aos sabados, domingos e feriados, das 8:30 as 17:00hs. O atendimento no Registro Civil é feito
de imediato e o registro de 6bito lavrado gratuitamente.

O que devo levar para fazer o registro de 6bito?

* Declaragao de ébito expedida por médico (via amarela)

» Para cremacao essa declaracao de 6bito deve estar assinada por 2 médicos;

* Documentos pessoais do falecido (a maior quantidade possivel): RG, CPF, CNH, CTPS,
Passaporte (se estrangeiro), certiddo de nascimento ou casamento se era casado ou divorciado,
titulo de eleitor.

» Saber informar os seguintes dados da pessoa falecida: nacionalidade, naturalidade, estado civil,
endereco, profissao, numero do CPF, do RG, da inscricdo no INSS, do titulo de eleitor, nome e idade
dos filhos, se o falecido deixou testamento, se deixou bens, se era reservista, o Cemitério onde sera
sepultado.

» Feito registro, o declarante deve ler o termo antes de assina-lo, pois ndo podemos atender
reclamacdes posteriores, ja que para alterar qualquer informagao sera necessario um processo de
retificagao.

Quem séo obrigados a fazer declaragdo de obito?
» O cbnjuge sobrevivente, a respeito de seu esposo ou esposa, filhos, hospedes, agregados e
famulos;

* O filho, a respeito do pai ou da mae;
* 0 irmao, a respeito dos irmaos e demais pessoas de casa, indicadas acima;
* 0 parente mais proximo maior e presente;

* 0 administrador, diretor ou gerente de qualquer estabelecimento publico ou particular (como
hospitais e clinicas médicas, por exemplo), a respeito dos que nele faleceram, salvo se estiver
presente algum parente anteriormente indicado;

* na falta de pessoa competente, nos termos acima, a que tiver assistido aos ultimos momentos do
finado, o médico, o sacerdote ou vizinho que do falecimento tiver noticia;

* a autoridade policial, a respeito de pessoas encontradas mortas.

OBS: A declaracao podera ser feita por meio de representante/preposto, autorizando o
declarante por escrito, em documento que constem os elementos necessarios ao assento de
6bito, devendo portar os documentos pessoais do falecido e do declarante em original.

Custo - sao gratuitos o registro de ébito e a primeira certidao;

Saida — Apds o declarante assinar o termo do registro, lhe é entregue a 1 via da certiddo de 6bito,
documento emitido pelo cartério que a pessoa recebe e que os dados mais importantes do registro.



Processo CASAMENTO 5 )
(CIVIL, RELIGIOSO e QONVERSAO DE UNIAO
ESTAVEL)

Prazo Legal de Entrega 15 dias uteis (normalmente é lavrada em 5 dias Uteis a patr
necessaria).

Definigao — Casamento € a uniao voluntaria entre duas pessoas que desejam constituir uma familia,
formando um vinculo conjugal que esta baseado nas condigdes dispostas pelo direito civil.

Entradas / Documentagao necessaria:

I-) DO PROCESSO DE HABILITAGAO PARA O CASAMENTO (CIVIL OU RELIGIOSO) E PARA
A CONVERSAO DE UNIAO ESTAVEL EM CASAMENTO

Quem pode se habilitar?

1. O requerimento de habilitagdo sera assinado no Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais
localizado da circunscricdo de residéncia de um dos nubentes, de preferéncia do casal. Nao
podendo estar presente, pode ser enviado mandatario com poderes especiais, outorgados por
procuragao particular com firma reconhecida ou por escritura publica. A procuragdo para a
habilitacdo nao tera prazo de validade, e dela constarao, além da qualificagao do procurador e dos
pretendentes, os nhomes que estes passarao a usar depois do casamento, bem como o regime de
bens por eles escolhidos. Os nubentes, em conjunto ou em separado, podem outorgar poderes a
um unico procurador comum ou constituirem mandatarios distintos para cada um deles, podendo,
ainda, ser um nubente representado pelo outro;

2. Podem habilitar-se para casar no Cartorio de Pato Bragado, as pessoas solteiras, divorciadas ou
villvas que residam no Municipio de Pato Bragado;

3. Pessoas com deficiéncia mental ou intelectual deixaram de ser consideradas incapazes para os
atos da vida civil e poderao contrair matriménio, expressando sua vontade diretamente ou por meio
de seu responsavel ou curador;

4. Para maiores informacbes, favor entrar em contato através do endereco de e-mail:
registrocivilpatobragado@hotmail.com.br.

Il-) QUAIS OS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA DAR ENTRADA NA HABILITAGAO DO
CASAMENTO?

PARA SOLTEIROS

« ORIGINAL E COPIA SIMPLES DA CERTIDAO DE NASCIMENTO DOS NOIVOS (atualizada).
Essa certiddo pode ser requerida em nosso cartério, independentemente do cartério de
origem, bastando levar a antiga e pagar a taxa.

+ ORIGINAL E COPIA SIMPLES DA IDENTIDADE E CPF DOS NOIVOS

+ ORIGINAL E COPIA SIMPLES DO COMPROVANTE DE RESIDENCIA DOS NOIVOS

PARA DIVORCIADOS

« ORIGINAL E COPIA SIMPLES DA CERTIDAO DE CASAMENTO (COM AVERBACAO DE
DIVORCIO) DO NOIVO/NOIVA DIVORCIADO (atualizada). Essa certidiao pode ser requerida em
nosso cartério, independentemente do cartério de origem, bastando levar a antiga e pagar a
taxa.

« ORIGINAL E COPIA SIMPLES DA SENTENCA SE NAO CONSTAR PARTILHA DE BENS NA
AVERBACAO DO DIVORCIO DESCRITO NA CERTIDAO

« ORIGINAL E COPIA SIMPLES DA IDENTIDADE E CPF DOS NOIVOS

« ORIGINAL E COPIA SIMPLES DO COMPROVANTE DE RESIDENCIA DOS NOIVOS

PARA VIUVOS




« ORIGINAL E COPIA SIMPLES DA CERTIDAO DE CASAMENTO COM AANOTACAO DO OBITO
(atualizada). Essa certidao pode ser requerida em nosso cartério, independentemente do
cartério de origem, bastando levar a antiga e pagar a taxa.

« ORIGINAL E COPIA SIMPLES DA CERTIDAO DE OBITO (atualizada). Essa certidiao pode ser
requerida em nosso cartério, independentemente do cartério de origem, bastando levar a
antiga e pagar a taxa.

« ORIGINAL E COPIA SIMPLES DA IDENTIDADE E CPF DO NOIVO E DA NOIVA

« ORIGINAL E COPIA SIMPLES DO COMPROVANTE DE RESIDENCIA DO NOIVO E DA NOIVA

+ ORIGINAL E COPIA SIMPLES DA CARTA DE SENTENGCA DO INVENTARIO

ESTRANGEIROS

+ CEDULA DE IDENTIDADE (RNE) E/OU PASSAPORTE COM VISTO

* PROVA DE ESTADO CIVIL (EXPEDIDO PELA AUTORIDADE LOCAL COMPETENTE)

- CERTIDAO DE NASCIMENTO (OU EQUIVALENTE SE DIVORCIADO OU VIUVO)
DEVIDAMENTE APOSTILADA, TRADUZIDA POR TRADUTOR JURAMENTADO E REGISTRADA
NO CARTORIO DE REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS.

« TODOS OS DOCUMENTOS ESTRANGEIROS DEVERAO SER TRADUZIDOS PARA NOSSO

IDIOMA E A TRADUGAO DEVE SER REGISTRADA NO REGISTRO DE TIiTULOS E
DOCUMENTOS DE SALVADOR

VALORES A SEREM PAGOS: Consultar Tabela de Emolumentos

ll-) LOCAL E FORMA DA REALIZACAO DOS CASAMENTOS:

* Realizado em nossa sala de casamentos.

* Realizado em diligéncia: a Oficiala ou seu preposto e o Juiz de Paz deslocam-se até o local e
horario desejado pelos noivos (residéncia, casa de festas, clubes, p.ex.), desde que este local esteja
dentro da cidade de Pato Bragado-PR, mediante pagamento de conducgao e diligéncia.

* Religioso com efeito civil: Os noivos poderao dar efeitos civis ao casamento religioso, evitando,
assim, duas celebragdes. Neste caso, é conveniente que os noivos, quando da habilitagao, tragam
declaragao da autoridade religiosa com a data que eles pretendem se casar e, apos a celebragao
do casamento devem, no prazo de noventa dias, levar a registro o termo de casamento religioso,
com a firma da autoridade religiosa devidamente reconhecida

Se um ou ambos os nubentes ndo puderem estar presentes na cerimdnia, poderdo se fazer
representar por procurador, lavrada por escritura publica, com poderes especiais e expressos, tendo
esta procuragao prazo de validade de 90 (noventa) dias. Os nubentes, em conjunto ou em separado,
podem outorgar poderes a um unico procurador comum ou constituirem mandatarios distintos para
cada um deles, podendo, ainda, ser um nubente representado pelo outro. Caso seja outorgada no
exterior, devera ser autenticada pelo Consulado Brasileiro de onde foi expedida, traduzida por
tradutor juramentado, se necessario, e registrada por Oficial de Registro de Titulos e Documentos,
devendo ser arquivados tanto o original em lingua estrangeira, quanto sua traduc¢ao. Brasileiros que
estejam no exterior podem lavrar esta procuragdo no consulado brasileiro.

IV-) TESTEMUNHAS:

E necessaria a presenca de 02 (duas) testemunhas conhecidas, maiores de 18 anos, munidas de
Cédula de identidade (RG, CTPS ou CNH) e CPF, que atestardo no momento da habilitacdo a
inexisténcia dos impedimentos para o casamento. Essas pessoas, ou outras, terdo de comparecer
no dia do casamento civil perante o Juiz de Paz ou na celebragdo do casamento religioso.

V-) REGIME DE BENS:

Caso os noivos pretendam adotar regime de bens diverso do legal, que é o da comunhéo parcial
de bens (ou de separagao obrigatéria de bens para os casos previstos no art. 1.641 do CC), deveréo

10



fazer uma escritura de pacto antenupcial. Segue um quadro resumo dos diversos regimes de bens
existentes:

Regime Regra

Comunhao parcial Comunicam-se todos os bens adquiridos na
constancia do casamento, com as excegdes do
artigo 1.659 do Cadigo Civil, tais como os que
cada cOnjuge possuir ao casar e os que lhe
sobrevierem por doagao ou sucesséo.

Comunhao universal Comunicam-se todos os bens presentes e
futuros dos cbdnjuges e suas dividas, com as
excegdes do artigo 1.668 do Cddigo Civil.

Separacgao de bens Os bens permanecerao sob a administracido
exclusiva de cada um dos cbnjuges, que 0s
podera livremente alienar ou gravar de 6nus
real (vide artigos 1.687 e 1.688 do Cédigo Civil).

Participacao final nos aquestos Cada cbnjuge possui patrimbnio préprio e Ihe
cabe, a época da dissolucdo da sociedade
conjugal, direito a metade dos bens adquiridos
pelo casal, a titulo oneroso, na constancia do
casamento (vide artigos 1.672 a 1.686 do
Cadigo Civil).

VI-) CONVERSAO DE UNIAO ESTAVEL EM CASAMENTO: A conversdo da unido estavel em
casamento é muito simples. Os documentos necessarios sdo os mesmos para o matriménio,
acrescidos da declaragao de unido estavel que as partes assinam no cartorio ou da escritura que ja
tenha sido feita anteriormente.

Saida — Entrega da certidao de casamento



Processo | AVERBACOES
Prazo Legal de Entrega \ 5 dias uteis (normalmente em até 1 dia util)

Definicao — As averbacdes sdo atos praticados para a alteracdo de um determinado registro na
Serventia. Temos como exemplo de averbagoes: separagao, divércio, conversao da separagado em
divércio, reconciliagao, retificacdo, reconhecimento de paternidade entre outras.

Entradas / Documentagao necessaria — Para a pratica destes atos deve ser apresentado o titulo
habil, judicial ou extrajudicial.

Utilidade — Alteracdes ou correcdes de informagdes nos registros.

Saida — Entrega de certiddo do registro com o conteudo da averbagéo.

Processo CERTIDOES
Prazo Legal de Entrega 5 dias uteis (normalmente em até 1 dia util)

Descrigao — A certidao do Registro Civil das Pessoas Naturais € um documento oficial emitido pelo
cartério competente que comprova, de forma auténtica e com fé publica, os atos de registro
relacionados a vida civil da pessoa, como nascimento, casamento, dbito, entre outros.

Definigdo —E a reproducio fiel, total ou parcial, do contetido constante nos livros de registro do
Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais, conferindo validade juridica e servindo como prova
da ocorréncia e da veracidade do ato registrado.

Entradas / Documentagdo necessaria — Requerimento com os dados do registro original
(nascimento, casamento ou 6bito).

Finalidade — Identificagao civil: Garantir a individualizacdo e identificacdo oficial da pessoa
perante o Estado e a sociedade. Comprovagao juridica: Servir como prova plena de fatos
relevantes da vida civil, como nascimento, estado civil, filiagdo, casamento, divdrcio, 6bito etc.
Exigéncia legal: Atender a requisitos previstos em lei para a pratica de atos juridicos,
administrativos e civis, como matricula escolar, emissao de documentos, contratos, inventarios e
processos judiciais. Prote¢ao de direitos: Assegurar e resguardar direitos civis, sucessorios,
previdenciarios e sociais do cidadao.

Saida — Certidao correspondente.

Processo | APOSTILAMENTO

Prazo Legal de Entrega Imediato até 1 documento a ser apostilado, mais que um d
normalmente é entregue em até 1 dia util.

Definicao — A palavra Apostila (em portugués) € de origem francesa que significa Anotagéo.

Neste caso, a Apostila é definida como um certificado emitido nos termos da Convencgao da Apostila
que autentica a origem de um Documento Publico.

O Conselho Nacional de Justica (CNJ) é o responsavel por coordenar e regulamentar a aplicagéo

da Convencao da Apostila da Haia no Brasil, que entrou em vigor no dia 14 de agosto de 2016. O
tratado, assinado no segundo semestre de 2015 pelo Brasil, tem o objetivo de agilizar e simplificar
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a legalizagdo de documentos entre os paises signatarios, permitindo o reconhecimento mutuo de
documentos brasileiros no exterior e de documentos estrangeiros no Brasil.

A unica formalidade que pode ser exigida para atestar a veracidade da assinatura, a qualidade e a
autenticidade, sera o selo ou carimbo dado pela autoridade competente do pais donde o documento
¢é originario. Esta formalidade nao pode ser exigida caso as leis, os regulamentos, os costumes que
vigorem no pais onde se celebrou o ato afaste, simplifique ou dispense o ato da legalizagao.

A partir de agora iniciamos um novo e importante servico delegado pelo CNJ, ou seja: APOSTILAR
DOCUMENTOS PUBLICOS PRODUZIDOS NO BRASIL, antes, realizados pelas Embaixadas,
Consulados, Vice-Consulados Estrangeiros ou Representagdes de determinados paises situados
no Brasil.

Importante: A apostila s6 tem valor entre os paises signatarios da convencéo. Dessa forma, se o
pais onde se necessita utilizar o documento nao participa da Convencéo, sera necessaria uma
legalizagao diplomatica.

Para facilitar o atendimento, evitar filas e esperas desnecessarias, envie um e-mail para
cartoriopatobragado@hotmail.com com a finalidade de realizar agendamento para entrega dos
documentos que serao apostilados, com as seguintes informacgoes:

1. Nome:

2. CPF:

3. Endereco:

4. Telefone fixo:

5. Telefone celular:

6. Digitalizar os documentos que deseja apostilar:

AS CERTIPOES DE NASCIMENTO, CASAMENTO, OBITO, INTEIRO TEOR, 'ESTADO CIVIL,
INTERDICAO, EMANCIPACAO E AS OUTRAS EMITIDAS PELO MESMO CARTORIO PODERAO
SER APOSTILADAS NO NOSSO CARTORIO PARA TEREM VALIDADE NO EXTERIOR.

OBSERVACOES IMPORTANTES:

1. N&o se esqueca de mencionar no assunto da mensagem: APOSTILA DA HAIA - AGENDAMENTO
e informar obrigatoriamente os dados acima. Uma vez recebida a solicitagao entraremos em contato
para agendar seu atendimento de forma personalizada.

2. O valor do servico para aposicao da Apostila sera o constante na tabela de emolumentos.

3. Se vocé é um tradutor publico juramentado ou empresa que presta servicos de assessoria para
obtencéo de cidadania estrangeira ou solugdes em traducéo, de qualquer parte do Brasil, entre em
contato conosco pelo endereco de e-mail cartoriopatobragado@hotmail.com

4. As tradugdes das certiddes emitidas pelo Registro Civil das Pessoas Naturais dispensam
reconhecimento de forma do tradutor, se o mesmo estiver cadastrado no banco nacional de
tradutores de nossa central. Nos consulte.

5. Se vocé é brasileiro e esta providenciando documentos para instruir processos para obtengao de
outra cidadania, antes de solicitar a aposi¢cao de apostila em qualquer documento, verifique junto
ao Consulado estrangeiro de sua cidade quais documentos que de fato serdo necessarios apostilar.

Entradas / Documentagcao necessaria — Entregar o documento original em nossa serventia.
Utilidade — Permite que o documento brasileiro produza efeitos no exterior.

Saida — Devolug¢ao do documento original entregue com a Apostila colada nele.
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